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PFilohy:
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Stanoveni odpovédnosti a povinnosti pfi napliovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&.171/2023 Sb.,
Zéakon o ochrané oznamovateld.

Tento interni predpis je uréen pouze pro vnitfni potfebu (tj. interni informace) NTM a je platny pro vSechny
zaméstnance pfi ¢innostech souvisejicich se zdkonem o ochrané oznamovatell (pro dalSi osoby jen pokud
byly s pfedpisem prokazatelné seznameni).

1 Definice pojmU a VYSVELIENT ZKIateK.........ccooiiuiiiiiie i 2
2 UVOONT USTANOVEN ..ottt ettt ettt es ettt ettt et e et te st ere s eaeteneas 2
3 OzZnAmeni @ 0ZNAMOVALEIE .........oeiiiiie ettt e e e et e e et e e e ss e e e e nneeeeeenneeeesneeeeeans 2
4 VNIitFNT 0ZNAMOVACT SYSTEIM ...t e e s e e e e e s et r e e e e e s snrraees 2
5 Pfislusna osoba

6 Evidence a uchovavani ozndmeni

7 Oznameni podana do e-mailove SChIANKY ...........uvviiiiiiiiiiiiiee e 4
8 Oznameni podana pisemné Na adreSU NTM .......ccuviiiiireiiiiee e eiee e eseee e eneee e seeee e 4
9 Oznameni Podana telEfONICKY..........coiiuiiiiie et e e e e et ea e e 4
10 Oznameni podand 0SOBNE.........coouiii it e e e e e e e eneeeeeaneee 5
11 Postup pli VYFIZOVANT OZNAMENT ... ..iiiiiiiie ettt e et e e snee e e eee e e e e eneee e ennes 5
12 Postup pfi vyhodnocovani oznameni....

13 Postup U NAVrhU Na PFRJEti OPAIFENT ........eeeeiiiie et
14 Vzdélavani a informace ve véci ochrany oznamovatelll .............ccccccveeiiiiiiiiiiic e 7
15 Ustanoveni preChodnd @ ZAVEIEENA .........coviuviieiii ettt e e e e e e e e e e e 7
Nejsou.

Nejsou.

Podnéty k aktualizaci a/nebo zménam tohoto interniho pfedpisu se podavaji zpracovateli.
Aktualizace a novelizace se provadéji vydanim nového znéni celého interniho predpisu.

Aktudlnost a efektivnost plisobeni tohoto interniho predpisu vyhodnocuje zpracovatel nejméné jednou ro¢né
a vysledky zaznamenava.

Zavazné znéni je vzdy pouze znéni dostupné na intranetu. Vytistény interni predpis (vyjma archivniho
vytisku) méa pouze informativni charakter a pred jeho uzitim je nutné platnost ovéfit na intranetu.

Tento interni pfedpis je dostupny na intranetu v aplikaci AthenA na Vyvésce.

--- Datum schvaleni a vydani:  14.12.2023 Uginnost od:  15.12.2023
¢j: NTM-
KGR/8511/2023
Novy interni pfedpis.
Zpracoval: Vydal:
Mgr. Karel KoZeluh Mgr. Karel Ksandr

nameéstek pro véci pravni generalni feditel



Smérnice Ochrana oznamovatel
NARODNI 1D kod: Os-34 Znéni: 23.12 Strana: 227

TECHNICKE
MUZEUM

1 Definice pojm G a vysv étleni zkratek

V tomto internim predpisu jsou (mimo pojml a zkratek obecné srozumitelnych nebo

vysvétlenych pfimo v textu) pouzity pojmy a zkratky, jejichz definice a vysvétleni jsou

nasledujici:

IP interni pfedpis

NTM Narodni technické muzeum, statni pfispévkova organizace zfizena
Ministerstvem kultury Ceské republiky na zakladé Zfizovaci listiny
€.j.- MK-S 7202/2013 ze dne 20.6.2013, se sidlem Kostelni 1320/42, 170 78
Praha 7 - HoleSovice, 1C 00023299; ve vztahu k zdkonu ¢&. 171/2023 Sb.,
Zakon o ochrané oznamovatell je zaméstnavatelem

Smérnice EU je smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z 23.10.2019,
0 ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie.

Zéakon je zékon €. 171/2023 Sb., Zakon o ochrané oznamovateld.
2 Uvodni ustanoveni
2.1 NTM timto IP blize upravuje pravidla tykajici se ochrany oznamovatelt a vnitfniho

oznamovaciho systému v souladu se smérnici EU ase zdkonem s cilem pFedchazet
nékterym protipravnim jednanim, zajistit ochranu oznamovatel( téchto protipravnich jednani
a nékterych dalSich osob pfed odvetnymi opatfenimi a zajistit efektivni fungovéani vnitfniho
oznamovaciho systému.

2.2 NTM povazuje politiku pfedchazeni protipravnimu jednani za zcela zasadni, a je proto nejen
vijeho zajmu, ale ivzimu vSech jeho zaméstnancud a dalSich osob zu€astnénych na
provozu zaméstnavatele, aby jakékoliv podezfeni na protipravni jednani nebo hrozici
protipravni jednani bylo bezpeénym zplisobem oznameno, nalezité proSetfeno a aby z ného
byly pfipadné dovozeny adekvétni disledky a pfijata potfebna opatreni.

2.3 NTM na sebe bere zavazek neustale standardy ochrany oznamovatell a pfedchazeni
protiprdvnimu jednani zvySovat a zefektiviiovat vnitfni procesy a systémy. Z toho divodu
bude pravidla nastavena v ramci tohoto IP pravidelné pfezkoumévat a hodnotit a v zavislosti
na vysledcich jejich vyhodnoceni se zavazuje IP vsouladu se ziskanymi poznatky
aktualizovat a novelizovat a pfijimat dalSi vhodna opatfeni.

2.4 NTM se zavazuje v oblasti ochrany oznamovatell a pfedchazeni protipravnimu jednani vzdy
postupovat v souladu s Ucelem a smyslem smérnice EU a se zakonem.

3 Oznameni a oznamovatelé

3.1 Tento IP se pouzije na oznameni podle zadkona, kromé oznameni od osoby, ktera pro néj
nevykonévéa praci nebo jinou obdobnou €innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i)
zakona, ktera se timto vylu€uji z pfijimani oznameni podle tohoto IP (dale jen ,0znameni*).

3.2 Oznameni podané zplsobem podle tohoto IP je bez ohledu na to, zda se jedna o oznameni
podle zékona, ¢i nikoliv, povazovano za oznameni podle zdkona, a to az do doby, nez vyjde
najevo opak.

3.3 Oznameni uc¢inéné anonymné se povazuje za ucinéné fadné az od okamziku, kdy totoznost
oznamovatele vyjde najevo. Do té doby bude oznameni pouze evidovano.

3.4 Osoba, ktera podava nebo &ini ve vztahu k NTM oznameni, se povaZuje za oznamovatele,

kromé oznameni od osoby, ktera pro néj nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost
podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) (dale jen ,o0znamovatel").

35 Informace o tom, ktera oznameni podléhaji regulaci zdkona, uverejni NTM vy€erpavajicim
a srozumitelnym zpusobem na svych webovych strankach.

4 VnitFni oznamovaci systém

4.1 NTM je podle 8 8 zadkona tzv. povinnym subjektem, aje proto povinno zfidit tzv. vnitfni
oznamovaci systém.

4.2 Vnitfnim oznamovacim systémem se rozumi NTM zfizeny interni informaéni kanél urceny

k podani ozndmeni, a to zplsoby, jez vyplyvaji ze zédkona a které dale konkretizuje tento IP
(dale jen ,vnitfni oznamovaci systém?").
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Oznamovatelé jsou opravnéni podat sva oznameni:

a) elektronicky na e-mailovou adresu:
ntm.prislusnaosoba@gmail.com (dale jen ,e-mailova adresa");

b) pisemné na adresu NTM:
Narodni technické muzeum, Kostelni 1320/42, 170 78 Praha 7 - HoleSovice;

¢) nebo telefonicky na €isle:
+ 420 775 431 587 (od pondéli do patku od 9:00 do 14:00).

Pozadéa-li o to oznamovatel, musi mu byt umoznéno podat oznameni osobné.

PrisluSna osoba

PfisluSnou osobu uruje vydanim pisemného ,Povéfeni“ generalni feditel. Ur€ena osoba
musi s timto ur€enim souhlasit.

Pokud tento IP pouZiva pojem ,pfisluSna osoba“, maji se tim na mysli rovnéz v3echny

pfislusné osoby uréené NTM, pokud jich NTM urcilo vice nez jednu.

PFisluSna osoba zejména:

a) pfijima aposuzuje dlvodnost oznameni podaného prostfednictvim  vnitfniho
oznamovaciho systému;

b) navrhuje NTM opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v navaznosti na
podané oznameni, ledaZze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti
oznamovatele ¢i dalSich osob, které nesméji byt dle § 4 odst. 1 zadkona vystaveny
odvetnému opatfenti;

c) zachovava micenlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti
podle zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zadkon nestanovi jinak;

d) postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle zakona nestranné;
e) pini pokyny NTM, ledaZe ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle zakona.

PrisluSna osoba je povinna zajistit, aby bylo zachovano utajeni daji tykajicich se totoznosti
oznamovatele aobsahu jeho oznameni, ato zejména jak vuéi NTM, tak vuci jeho
zaméstnancum, jakoz i vugi tfetim osobam.

Pfislusnd osoba nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Gcel
podavani oznameni.

PrisluSna osoba je opravnéna sdilet Udaje tykajici se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho
oznameni pouze s jinou prFisluSnou osobou, nestanovi-li zakon jinak, a to vylu¢né pro ucely
vymezené v zakoné a v této interni smérnici.

NTM je povinno na svych webovych strankach uverejnit jméno a pfijmeni pfisluSné osoby,
adresu elektronické posty a telefon (uréené pro komunikaci v ramci naplfiovani zakona).
NTM je povinno pFislusnou osobu Fadné poucit o pravech a povinnostech, jez pro ni vyplyvaji
ze zékona. O tomto pouceni bude sepsan zdznam podepsany NTM a poucenou pfisluSnou
osobou.

PFisluSsna osoba je povinna oznamit NTM, Ze pfestala splfiovat podminky bezdhonnosti
podle zdkona, a to do deseti dnd ode dne, kdy k tomu doslo.

Evidence a uchovavani oznameni

NTM je povinno pfisluSsné osobé zajistit veSkeré organizacni, technické a jiné predpoklady
nezbytné pro vedeni evidence (daju o pfijatych oznamenich, kterda oznamovatelé podali
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému (déle jen ,evidence oznameni“). Evidence
oznameni je vedena v elektronické podobé a za jeji vedeni odpovidéa pfislusna osoba.

Evidence oznameni musi pfisluSna osoba vést v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li tyto udaje pfislusné osobé znamy;

¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li jeji
totoZznost zndma;

d) datum ukoné&eni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jeho vysledek.
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6.3 Prislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému po dobu péti let ode dne jeho prijeti (dale jen ,uchovavana
oznameni*). Uchovavana oznameni Ize archivovat jak v elektronické, tak v listinné i zvukové
podobé.

6.4 Do evidence oznameni a k uchovavanym oznamenim ma pfistup pouze prisluSna osoba.
NTM zajisti jejich zabezpeceni tak, aby se zamezilo pfistupu jinych nez pfisluSnych osob.

7 Oznameni podana do e-mailové schranky

7.1 NTM je povinno zajistit, aby méla pfistup do schranky na e-mailové adrese pouze pfislusna
osoba. Nikdo jiny neni k pfistupu do schranky na e-mailové adrese opravnén a NTM musi
zajistit, aby bylo pfistupu jinych osob do schranky na e-mailové adrese zabranéno.

7.2 Kazd4 pfislusna osoba obdrzi od NTM pfistup do schranky na e-mailové adrese na zakladé
pfihlaSovacich Gdajl, konkrétné pfihlaSovaciho jména a hesla (déle jen ,pfihlaSovaci Gdaje").
PFisluSna osoba je povinna pfihlaSovaci Udaje chranit a zajistit, Ze nedojde k jejich vyzrazeni
tfeti osobé. PFislusna osoba je povinna v pravidelném intervalu tfi mésicl z bezpecnostnich
ddvodu své heslo ménit.

7.3 PFisluSna osoba je povinna se do schranky na e-mailové adrese pfihlasit alespor jednou
denné a zkontrolovat jeji obsah. Je-li pfisluSnych osob ureno vice, nélezi tato povinnost
pfislusné osobé urc¢ené podle rozvrhu NTM, ktery je NTM opravnéno ménit podle potfeby.
NTM je opravnéno tento interval vyjimeéné a na omezenou dobu zménit, ato zejména
z provoznich davodu; pfipadnd zména vSak nesmi ohrozit fadné vyfizeni oznameni nebo
zachovani zakonnych lhat.

7.4 Pokud pfislusna osoba po pfihlaSeni do schranky na e-mailové adrese zjisti nové oznameni,
je povinna jej zafadit do evidence oznameni a mezi uchovavana oznameni.

8 Oznameni podana pisemn €& na adresu NTM

8.1 Oznamovatelé, ktefi hodlaji podat své oznameni pisemné na adresu NTM, jsou instruovani,
aby sva oznadmeni zasilali k rukdm pfisluSné osoby tak, aby bylo zachovano utajeni udaju
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu pfisluSného oznameni.

8.2 Prislusna osoba je povinna alespon jednou denné ovéfit, zda mezi nové dorucenymi
pisemnostmi adresovanymi NTM k rukadm této prislusné osoby neni pisemnost, jejiz obsah
odpovida oznameni. NTM je opravnéno tento interval vyjimeéné a na omezenou dobu
zménit, ato zejména z provoznich dlvodl; pfipadna zména vSak nesmi ohrozit fadné
vyfizeni ozndmeni nebo zachovéani zdkonnych Ihit.

8.3 Pokud zaméstnanec NTM z obsahu pisemnosti adresované NTM zjisti, Zze se jedna
0 oznameni, je povinen jej bez zbyte¢ného odkladu pfedat pfisluSné osobé. Pfitom je
povinen zachovat utajeni (daju tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho
oznameni, ato zejména jak vucéi NTM, tak vuci jeho ostatnim zaméstnancim, jakoz i vaci
tfetim osobam.

8.4 Zjisti-li pfisluSna osoba nové pisemné oznameni, je povinna jej zaradit do evidence
oznadmeni a mezi uchovavani oznameni.

9 Oznameni podana telefonicky

9.1 PFisluSna osoba je povinna byt k dispozici pro pfijeti oznameni prostfednictvim telefonu vzdy
od pondeéli do patku od 9:00 do 14:00. Je-li pfislusnych osob uréeno vice, nalezi tato
povinnost pfislusné osobé uréené podle rozvrhu NTM, ktery je NTM opravnéno meénit podle
potreby.

9.2 Oznameni podané telefonicky se povazuje za oznameni podané Ustné. PfisluSna osoba, na
kterou se oznamovatel se svym ozndmenim obratil, je povinna oznamovatele bezprostfedné
po zahajeni telefonniho hovoru upozornit, Ze tento bude nahravan, jestlize stim
oznamovatel vyslovi souhlas. Pokud oznamovatel s nahravanim telefonniho hovoru vyslovi
souhlas, bude telefonni hovor nahravan. Pokud oznamovatel s nahravanim telefonniho
hovoru nevyslovi souhlas nebo vyslovi nesouhlas, nebude telefonni hovor nahravan
a 0 oznameni bude namisto ného sepsan pisemny zadznam, ktery vérné zachycuje podstatu
oznameni. PFisluSnd osoba umozni oznamovateli, aby se kzaznamu vyjadfil, ajeho
vyjadieni se k zaznamu pfilozi.
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9.3 Neni-li technicky mozné pofidit zvukovou nahravku, pofidi pfisluSna osoba o oznameni
zaznam obdobnym zpsobem.
9.4 Na uvod telefonniho hovoru pfisluSna osoba pouéi oznamovatele alespori obecné o jeho

pravech a povinnostech vyplyvajicich ze zakona a o principech, na kterych stavi ochrana
oznamovatell, véetné povinnosti prislusné osoby zachovavat mi€enlivost a utajeni Udaju
tykajicich se totoznosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni.

9.5 Na zavér telefonniho hovoru pozada pfisluSna osoba oznamovatele o poskytnuti adresy
bydlisté ¢i e-mailové adresy, na niz ma byt vyrozumeén o dalSich krocich a o vyfizeni jeho
oznameni. PfisluSna osoba pouéi oznamovatele o moznosti poskytnuti této informace

odmitnout.

9.6 Poté, co je proces podani telefonického oznameni dokonéen, je pfFisluSnd osoba povinna
zaradit toto oznameni do evidence oznameni a mezi uchovavana oznameni.

9.7 Namisto zvukové nahravky Ize o oznameni podaném telefonicky pofidit pfepis. Prislusna
osoba umozni oznamovateli, aby se k pfepisu vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k prepisu
prilozi.

10 Oznameni podana osobn &

10.1 Oznamovatel je opravnén pozadat pFislusSnou osobu kterymkoliv zpisobem predpokladanym

timto IP, aby jeho oznameni pfijala osobné. PfisluSna osoba je povinna pfijmout takové
oznameni v pfimérené Ih{té, nejpozdéji vSak do tficeti dnd.

10.2 Pro Ucely podani osobniho oznameni je NTM povinno poskytnout pfisluSné osobé
k dispozici nasledujici bezpecné a diskrétni prostory zajiStujici zachovani utajeni (dajl
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni:

kancelar povérené osoby (dale jen ,misto pro osobni oznameni®).

10.3 PFisluSna osoba je povinna od oznamovatele na jeho vyslovnou zadost pfijmout oznameni
osobné ina jiném misté, nez je misto pro osobni ozndmeni, ovSem pouze lze-li po ni
vzhledem k povaze, umisténi a zabezpeceni tohoto jiného mista spravedlivé pozadovat, aby
na tomto misté osobni oznameni oznamovatele pfijala.

10.4 Osobni oznameni je oznamovatel opravnén podat bud pisemné, nebo Ustné.

10.5 PfisluSna osoba, ktera pfijima osobni oznameni od oznamovatele pisemné, postupuje
obdobné jako v pfipadé oznameni podanych pisemné na adresu NTM.

10.6 PrisluSna osoba, ktera pfijima od oznamovatele osobni oznameni Gstné, postupuje obdobné
jako v pfipadé oznameni podanych telefonicky.

10.7 Na U0vod pfislusSna osoba pou¢i oznamovatele alespori obecné o jeho pravech

a povinnostech vyplyvajicich ze zakona a o principech, na kterych stavi ochrana
oznamovatell, vCetné povinnosti pfisluSné osoby zachovavat micenlivost a utajeni Udaju
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni.

10.8 PFisluSsna osoba vystavi oznamovateli pisemné potvrzeni o pfijeti oznameni, oproti jeho
podpisu potvrzujicimu pfijeti na kopii tohoto potvrzeni.
10.9 PFisluSna osoba je povinna si po¢inat v priibéhu celého procesu podani osobniho oznameni,

jakoz i pfed nim a po ném tak, aby za zadnych okolnosti nedoSlo k ohroZeni utajeni Gdaj
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, ato zejména vzhledem
k tomu, Ze je povinna se s oznamovatelem osobné sejit na uréeném misté, pfijmout
stanovenym zplsobem jeho oznameni a nasledné misto setkani opustit.

11 Postup p Fi vy Fizovani oznameni

11.1 Jakmile pfisluSnd osoba pfijme od oznamovatele oznameni kterymkoliv zplusobem
predpokladanym v timto IP, je povinna o tom bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do
sedmi (7) dnu ode dne pfijeti oznameni, vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel prisluSnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala;
b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti ozndmeni doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

11.2 Pfislusna osoba je povinna posoudit ddvodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do tficeti dnG ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech
skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ih(tu prodlouzit az o tficet (30) dnd, nejvySe vSak
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dvakrat. O prodlouZeni lhaty a davodech pro jeji prodlouzeni je pfisluSna osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim, ledaZze:

a) oznamovatel pfisluSnou osobu vyslovné poZzadal, aby ho o prodlouZeni vySe uvedené
Ihiity a o diivodech pro jeji prodlouzeni nevyrozumivala;

b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o prodlouzeni vySe uvedené lhity a o divodech pro
jeji prodlouzeni doSlo k prozrazeni totoZznosti oznamovatele.

11.3 Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle
zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom oznamovatele vyrozumi.
11.4 Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, navrhne pfislusnd osoba NTM opatfeni

k pfedejiti nebo naprave protipravniho stavu. Pokud NTM v navaznosti na tento navrh pfijme
jakékoliv opatfeni, pfisluSna osoba o ném bez zbyte¢ného odkladu vyrozumi oznamovatele,
ledaze:

a) oznamovatel prisluSnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti opatfeni nevyrozumivala;
b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti opatfeni doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

115 Neni-li oznameni vyhodnoceno jako davodné, pfisluSnd osoba oznamovatele bez
zbyte¢ného odkladu vyrozumi, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v oznameni a vSech
okolnosti, které jsou ji znamy, neshledala podezfeni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, Zze se oznameni zaklada na nepravdivych informacich, a pou¢i oznamovatele
0 pravu podat oznameni u organu verejné moci.

11.6 Jakékoliv vyrozuméni oznamovatele podle této &asti ucini pfisluSna osoba pisemné na
adresu bydlisté ¢i na e-mailovou adresu, kterou ji oznamovatel sdélil, pfipadné kterou ma
pfislusna osoba k dispozici.

12 Postup p Fi vyhodnocovani oznameni

12.1 PfisluSna osoba je povinna za Uc¢elem vyhodnoceni oznameni provést Setfeni v rozsahu
nezbytném pro spolehlivé rozhodnuti, jak bude s oznamenim vramci vyhodnoceni dale
nalozeno.

12.2 Pfislusnd osoba je opravnéna vramci Setfeni vyzadovat od NTM ajeho zaméstnancu

jakékoliv udaje a informace, jakoz i listinné, elektronické a jiné podklady, pofizovat si z nich
kopie avyuzivat jakékoliv dalSi postupy a prostfedky, jeZ nejsou vrozporu s pravnimi
predpisy a které jsou pfimérené povaze Setfeni. NTM ajeho zaméstnanci jsou povinni
poskytnout pfisluSné osobé v daném ohledu veSkerou soucinnost.

12.3 PFislusnd osoba je povinna si pfi svém Setfeni pocinat tak, aby za zadnych okolnosti
nedoSlo k ohrozeni utajeni Udaju tykajicich se totoznosti oznamovatele a obsahu jeho
oznameni, zejména s ohledem na to, Ze béhem Setfeni mize vzniknout s pfihlédnutim
k adajim ak nositeli téchto Gdaji, kterého pfisluSn4 osoba vramci Setfeni provéfuje,
u nékterych osob podezieni, ze pravé nositel téchto (dajii muze byt potencialnim
oznamovatelem. PfisluSné osobé se proto doporucuje, aby okruh Setfeni rozsifila kromeé
provéfované osoby fiktivné ina dalSi namatkové vybrané osoby, aby bylo pfipadné
podezfeni na potencialniho oznamovatele rozptyleno.

12.4 NTM a jeho zaméstnanci jsou povinni se zdrzet jakéhokoliv vlastniho zjiStovani informaci
ohledné toho, kdo je ze strany pFislusné osoby provéfovan a kdo mize byt potencialnim
oznamovatelem.

125 NTM ajeho zaméstnanci jsou povinni zachovavat miéenlivost ohledné své soucinnosti
s pfislusnou osobou.

13 Postup u navrhu na p Fijeti opat feni

13.1 Pokud je oznameni vyhodnoceno jako davodné, je pfisluSna osoba povinna nejpozdéji ve
[haté tficeti dnG ode dne ukonéeni posouzeni davodnosti ozndmeni pfedlozit NTM pisemny
navrh opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu (déale jen ,navrh*).

13.2 Navrh musi obsahovat vlastni navrh konkrétnich opatfeni, Fadné oddvodnéni tohoto navrhu
a musi byt opatfen vlastnorué¢nim podpisem pfisluSné osoby, pfipadné jejim uznavanym
elektronickym podpisem.
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13.3 NTM neni timto ndvrhem zZadnym zplsobem vazano a je pouze na jeho uvazeni, zda mu
v plném rozsahu ¢&i z&asti vyhovi, nebo zda jej zcela i zCasti zamitne. Nepfijme-li NTM
opatfeni navrzené pfisluSnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu
jiné vhodné opatfeni. O téchto skute¢nostech vSak musi pfisluSnou osobu, jez mu navrh
predlozila, vyrozumét nejpozdéji do tficeti dnd ode dne, kdy byl navrh z jeji strany pfedlozen.

14 Vzdélavani a informace ve v éci ochrany oznamovatel 0

14.1 NTM se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani prisluSné osoby zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovatel(l a ve véci jejich prav a povinnosti podle zakona.

14.2 NTM se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani svych zaméstnancl zejména v oblasti

problematiky ochrany oznamovatell, ve véci jejich prava podat oznameni podle zakona
a ohledné jejich povinnosti poskytovat pfislusné osobé soucinnost.

14.3 NTM se zavazuje vy€erpavajicim a srozumitelnym zplsobem — ato zejména na svych
webovych strankach — informovat veSkeré potencialni oznamovatele o jejich pravu podat
oznameni, o jednotlivych zplsobech podavani oznameni podle tohoto IP, jakoz
i o veSkerych jejich pravech a povinnostech podle zakona.

15 Ustanoveni p fechodnéa a zav ére¢na
Nejsou.



